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Offentliches Verfahrensverzeichnis
der cojama Infosystems GmbH

Offentliches Verfahrensverzeichnis cojama Infosystems GmbH (im Folgenden COJAMA genannt)
(gemaR § 4g Abs.2 BDSG)

Das BDSG schreibt in § 4g Abs. 2 Satz 2 vor, dass der Beauftragte fiir den Datenschutz jedermann in
geeigneter Weise die folgenden Angaben nach § 4e Satz 1 Nr. 1 bis 8 verfligbar zu machen hat.

1. Name und Anschrift der verantwortlichen Stelle:
cojama Infosystem GmbH, FlemingstralRe 10, 36041 Fulda

2. Geschaftsfiihrer:
Marco GroRmeilert, Jan Kliih, Matthias Schossig

3. Beauftragter Leiter der Datenverarbeitung:
Marco GroBmeilert

4. Zweckbestimmung der Datenerhebung:
Geschaftszweck des Unternehmens ist die Erbringung von Hosting-Dienstleistungen. Bereitstellung
einer zentral gehosteten Losung fiir die Aufgabenbereiche:

. E-Mail Kommunikation und E-Mail Speicherung
° Terminplanung und Terminerinnerung

. Aufgabenverwaltung

. Speicherung von Kontakten

mit Anbindung von MS Outlook-PCs, Web-Clients, Standard-Mobiltelefonen und BlackBerry-
Endgeradten und anderen Standard-E-Mail Programmen, sowie die Bereitstellung von Internet-
Teamarbeitsbereichen basierend auf Microsoft-SharePoint; Empfang und Versand von Fax-
Nachrichten im Rahmen eines FaxToMail bzw. MailToFax-Dienstes; Bereitstellung und Betrieb von
Serversystemen im Rechenzentrum am Standort Frankfurt / Main einschlieRlich der erforderlichen
Netzwerk-Anbindungen.

Die Datenerhebung, -verarbeitung und -nutzung erfolgt ausschlieBlich zur Ausiibung der hier
angegebenen Zwecke.

5. Beschreibung der betroffenen Personengruppen und der diesbeziiglichen Daten oder
Datenkategorien:

Kundendaten, Kundenmitarbeiterdaten, Mitarbeiterdaten, Daten von Lieferanten und sonstiger
Dienstleistern, sofern diese zur Erflllung des unter 4. genannten Zweckes erforderlich sind. Diese
sind die nachfolgend im Wesentlichen aufgefiihrten Daten bzw. Datenkategorien:

° Ansprechpartner bei COJAMA Kunden (Kontaktdaten (einschl. Telefon-, Fax- und E-Mail-

Daten))
° Kundenmitarbeitername, -adresse, -Kontaktdaten (einschl. Telefon-, Fax- und E-Mail-Daten)
° Hostingkunden (Postfacher und die darin gespeicherten E-Mails, Kalender, Aufgaben, Kontakte,

Dokumente, Faxe, SharePointseiten, Nutzungsverhaltensprotokolle (zu Qualitdtssicherungs-
und Fehlerdiagnosezwecken))
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° Mitarbeiter, Bewerber, Auszubildende, Praktikanten und frithere Mitarbeiter (im Wesentlichen

Bewerbungsdaten, Angaben zum beruflichen Werdegang, zur Ausbildung und Qualifikationen,
evtl. Vorstrafen); Vertrags-, Stamm- und Abrechnungsdaten (Angaben zu Privatadresse,
Tatigkeitsbereich, Gehaltszahlungen, Bankverbindungen, Name und Alter von Angehérigen
soweit fiir Sozialleistungen relevant, Lohnsteuerdaten, Verbindungsdaten, dem Mitarbeiter
anvertraute Vermogensgegenstande); Kontaktinformationen; Mitarbeiterstatus;
Qualifikationen; Mitarbeiterbeurteilungen; beruflicher Werdegang; Daten zur
Personalverwaltung und -steuerung; Arbeitszeiterfassungsdaten; Terminverwaltungsdaten;
Daten zur Kommunikation sowie zur Abwicklung und Kontrolle von Transaktionen sowie der
technischen Systeme, Notfallkontaktdaten zu vom Mitarbeiter ausgewahlten Personen, die im
Notfall kontaktiert werden sollen;

° Dienstleister (Adressdaten; Kontaktkoordinaten; Verbindungen, Vertragsdaten;
Terminverwaltungsdaten; Abrechnungs- und Leistungsdaten)

6. Empfanger oder Kategorien von Empfiangern, denen die Daten mitgeteilt werden kdnnen:
Offentliche Stellen bei Vorliegen vorrangiger Rechtsvorschriften, externe Auftragnehmer zur
Durchfiihrung von Auftragsdatenverarbeitung entsprechend dem § 11 BDSG sowie externe Stellen
und interne Stellen und Fachabteilungen der COJAMA zur Erfillung der unter 4. genannten Zwecke.

7. Regelfristen fiir die Léschung der Daten:

Der Gesetzgeber hat vielfaltige Aufbewahrungspflichten und- fristen erlassen. Nach Ablauf dieser
Fristen werden die entsprechenden Daten routinemaRig geldscht. Sofern Daten hiervon nicht
beriihrt sind, werden sie geldscht, wenn die unter 4. genannten Zwecke bzw. die dazu erforderliche
Rechtsgrundlage wegfallen.

8. Geplante Dateniibermittlung an Drittstaaten:
Eine Ubermittlung erfolgt nur im Rahmen der genannten Zwecke innerhalb der EU und an solche
Drittstaaten, die ein dem EU-Standard entsprechendes Datenschutzniveau gewahrleisten.

Fragen hinsichtlich der Verarbeitung lhrer persénlichen Daten kdnnen Sie gerne direkt an unseren
Beauftragten fiir den Datenschutz richten:

Frank Spaeing
datenschutz@cojama.com

0172/6043135
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